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 I. Общие положения  

1.1. Положение о порядке и основании приема, перевода, отчисления и 

восстановления обучающихся  муниципального бюджетного учреждения 

дополнительного образования Родионово-Несветайского района «Дом 

детского творчества (далее - Положение) разработано в соответствии с 

действующим законодательством РФ. 

1.2. Положение разработано в соответствии с Конвенцией ООН о 

правах ребёнка, Декларацией прав ребенка, Конституцией РФ, Федеральным 

Законом «Об основных гарантиях прав ребёнка в Российской Федерации», 

Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации». 

1.3. Настоящее Положение устанавливает правила приема, перевода, 

отчисления и восстановления обучающихся муниципального бюджетного 

учреждения дополнительного образования Родионово-Несветайского района 

«Дом детского творчества»  (далее –  МБУ ДО «ДДТ») реализующего 

программы дополнительного образования детей в сфере дополнительного 

образования. 

1.4. Настоящее положение разработано в целях обеспечения 

реализации прав детей на освоение дополнительных общеобразовательных 

программ.                            

II. Порядок и основания приема обучающихся  

2.1. При приеме  в МБУ ДО «ДДТ» не допускаются ограничения по 

полу, расе, национальности, происхождению, отношению к религии, 

убеждениям, принадлежности к общественным организациям 

(объединениям), состоянию здоровья, социальному положению                                                                                       

2.2. Комплектование групп обучающихся на новый учебный год 

производится ежегодно. В остальное время прием учащихся возможен только 

при наличии свободных мест. 

2.3. Комплектование групп осуществляется в соответствии с 

разработанными нормативами наполняемости групп. 

2.4. Формирование групп  в МБУ ДО «ДДТ»» осуществляется как по 

одновозрастному, так и по разновозрастному принципу в зависимости от 

выбранной для освоения программы дополнительного образования. 

2.5. Минимальный возраст зачисления детей в образовательную 

организацию по видам занятий определяется в соответствии с действующими 

нормативами. Максимальный возраст обучающихся - 18 лет. 

2.6. Прием детей в образовательное учреждение осуществляется по 

заявлению родителей (законных представителей). К заявлению о приеме 

также прикладываются:  свидетельство о рождении ребенка; медицинские 

документы о состоянии здоровья ребенка; иные документы. 

2.7. Руководство МБУ ДО «ДДТ» при приеме заявления обязано 

ознакомиться с документом, удостоверяющим личность заявителя, для 

установления полномочий законного представителя ребенка. 
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2.8.  МБУ ДО «ДДТ» вправе отказать в приеме в следующих случаях:                     

- возраст ребенка не соответствует пункту 2.5 настоящего  положения;                                

- по медицинским показаниям;  

 - при отсутствии свободных мест. 

2.9. Обучающийся считается принятым в МБУ ДО «ДДТ» с момента 

издания руководителем организации приказа о зачислении лица на обучение. 

2.10. При приеме детей администрация  МБУ ДО «ДДТ» обязана 

ознакомить родителей (законных представителей) со следующими 

документами: Уставом организации, лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, с образовательными программами и другими 

документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, права и обязанности обучающегося. 

2.11. Место за обучающимся в МБУ ДО «ДДТ» сохраняется на время 

его отсутствия в случаях: болезни, карантина, прохождения 

санаторнокурортного лечения, в иных случаях в соответствии с семейными 

обстоятельствами (по письменному заявлению родителей (законных 

представителей).                                                                                                                    

 III. Порядок и основание перевода обучающихся  

3.1 Перевод обучающихся в группу следующего года обучения 

производится на основании решения аттестационной комиссии МБУ ДО 

«ДДТ» Уровень освоения обучающимися дополнительных 

общеразвивающих образовательных программ оценивается посредством 

промежуточной аттестации. Решение аттестационной комиссии утверждается 

приказом директора  МБУ ДО «ДДТ». Перевод обучающихся возможен по 

итогам сдачи контрольно-переводных нормативов, выполнение итоговых 

творческих работ, выступлений на муниципальных, региональных, 

российских конкурсах, фестивалях, форумах, конференциях, соревнованиях, 

в том числе дистанционных, если это предусмотрено дополнительной 

образовательной программой. 

3.2. На каждом этапе подготовки обучающиеся должны выполнить 

контрольные нормативы в соответствии с программными требованиями. 

3.3. Обучающиеся, не выполнившие требований для перевода 

(зачисления) на следующий год обучения и этап подготовки, рекомендуется 

предоставлять возможность продолжить обучение повторно. При улучшении 

своих результатов, обучающиеся могут быть восстановлены на тот год 

обучения, с которого убыли. 

3.4. Обучающимся, не сдавшие контрольно-переводные нормативы в 

конце учебного года и не переведённые на следующий этап обучения, 

допускается предоставить возможность сдать повторно контрольно-

переводные нормативы в начале нового учебного года (в сентябре).  

IV. Порядок и основание отчисления обучающихся  

4.1. Отчисление обучающегося из МБУ ДО «ДДТ» производится на 

основании приказа директора в следующих случаях:  
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 - при наличии систематических пропусков образовательного процесса 

(занятий) без уважительных причин, на основании ходатайства 

педагогического работника; 

 - при наличии медицинского заключения о состоянии здоровья 

обучающегося, препятствующего его дальнейшему пребыванию в  МБУ ДО 

«ДДТ» (группе);  

 - по желанию родителей (законных представителей) обучающегося, на 

основании заявления;  

 - по собственной инициативе обучающегося;  

-  в случае не усвоения обучающимся учебного материала, 

определённого образовательной программой и учебным планом;  

 - в случае грубых и неоднократных нарушений обучающимся Устава  

МБУ ДО «ДДТ»;  

 - в связи с достижением обучающихся Учреждения возраста 18 лет;   

 - по окончании обучения по дополнительной общеразвивающей 

образовательной программе; 

  - в случае отсутствия обучающегося на занятиях в течении месяца. 

4.2. За совершение дисциплинарного проступка к обучающемуся могут 

быть применены следующие меры дисциплинарного взыскания:  замечание;  

отчисление из организации, осуществляющей образовательную деятельность.  

4.3. Меры дисциплинарного взыскания не применяются к 

обучающимся с ограниченными возможностями здоровья (с задержкой 

психического развития и различными формами умственной отсталости).  

4.4. Меры дисциплинарного взыскания применяются за неисполнение 

или нарушение устава организации, осуществляющей образовательную  

деятельность, правил внутреннего распорядка и иных локальных 

нормативных актов по вопросам организации и осуществления 

образовательной деятельности. 

4.5. Отчисление несовершеннолетнего обучающегося, достигшего 

возраста пятнадцати лет, из организации, осуществляющей образовательную 

деятельность, как мера дисциплинарного взыскания допускается за 

неоднократное совершение дисциплинарных проступков.  Указанная мера 

дисциплинарного взыскания применяется, если иные меры дисциплинарного 

взыскания и меры педагогического воздействия не дали результата и 

дальнейшее пребывание обучающегося в организации, осуществляющей 

образовательную деятельность, оказывает отрицательное влияние на других 

обучающихся, нарушает их права и права работников организации, 

осуществляющей образовательную деятельность, а также нормальное 

функционирование организации, осуществляющей образовательную 

деятельность. 

4.6. Отчисление несовершеннолетнего обучающегося как мера 

дисциплинарного взыскания не применяется, если сроки ранее примененных 

к обучающемуся мер дисциплинарного взыскания истекли и (или), меры 

дисциплинарного взыскания сняты в установленном порядке. 
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4.7. Применение к обучающемуся меры дисциплинарного взыскания 

оформляется приказом директора, который доводится до обучающегося, 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося 

под роспись в течение трех учебных дней со дня его издания, не считая 

времени отсутствия обучающегося в организации, осуществляющей 

образовательную деятельность. Отказ обучающегося, родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося ознакомиться с 

указанным приказом (распоряжением) под роспись оформляется 

соответствующим актом. 

4.8. Обучающийся, родители (законные представители) 

несовершеннолетнего обучающегося вправе обжаловать в комиссию по 

урегулированию споров между участниками образовательных отношений 

меры дисциплинарного взыскания и их применение к обучающемуся. 

4.9. При отчислении обучающихся, можно доукомплектовать группу в 

месячный срок обучающимися с определённой подготовкой. 

 V. Порядок и основание восстановления обучающихся 

5.1. Обучающийся, отчисленный из  МБУ ДО «ДДТ» по личной 

инициативе или по инициативе родителей (законных представителей), имеет 

право на восстановление для обучения в группу в течение текущего учебного 

года, при наличии в ней свободных мест и с сохранением прежних условий 

обучения, но не ранее завершения учебного года, в котором указанное лицо 

было отчислено. 
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